
งานที�ให้บริการ

หน่วยงานที�รับผิดชอบ

โทรศพัท ์:  0 7782 1906, 0 7782 2035 ตงัแตเวลา � ่ 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

โทรสาร :   0 7781 1888

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลในฐานขอ้มูลทะเบียนราษฎรวามีการแจง้่

การเกดและรายการบุคคลของเดก็ที7ขอแจง้การเกดในทะเบียนบา้นแหงอื7นิ ิ ่

หรือไม่

(๓) สอบสวนผูแ้จง้และพยานบุคคลที7เกยวขอ้ง ใหท้ราบขอ้เทจ็จริงี7

เกยวกบประวติัของเดก็ และบิดามารดาี7 ั

(๔) ออกใบรับแจง้การเกด ิ (ท.ร.๑๐๐) ใหก้บผูแ้จง้การเกดั ิ

(ขนัตอน � ๑-๔ ใชร้ะยะเวลา ๑๕ นาที)

(๕) ตรวจสอบความสมบูรณ์ของประเดน็การสอบสวนพยานบุคคลและ

รวบรวมหลกัฐาน พร้อมเสนอความเห็นไปยงันายอาํเภอทอ้งที7ภายใน 

๖๐ วนันบัแตวนัที7ไดรั้บแจง้การเกดโดยให้สรุปความเห็นพร้อมระบุเหตุผล่ ิ

ประกอบวาเดก็ที7ขอแจง้การเกดเป็นผูเ้กดในราชอาณาจกัรหรือไม เป็นผูมี้่ ิ ิ ่

สัญชาติไทย หรือไมไดส้ัญชาติไทย หรือไมสามารถยนืยนัสถานะการเกด่ ่ ิ

และสัญชาติของเดก็

(๖) นายอาํเภอตอ้งพิจารณาและแจง้ผลใหน้ายทะเบียนทราบ 

ภายใน ๓๐ วนั

(๗) กรณีผลการพจิารณาระบุวาเดก็ที7แจง้เกดเป็นผูที้7เกดในราชอาณาจกัร่ ิ ิ

และเป็นผูมี้สัญชาติไทย ใหน้ายทะเบียนออกสูติบตัร ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๒

แลว้แตกรณีใหแ้กผูแ้จง้ โดยลงรายการเกยวกบเดก็ บิดาและมารดา่ ี7 ั่

เทาที7ทราบ่

(๘) ถา้ผลการพจิารณาระบุวาเดก็ที7แจง้การเกดเป็นผูที้7เกดในราชอาณาจกัร่ ิ ิ

และนาไดรั้บสัญชาติไทยให้ออกสูติบตัร ท่ .ร.๓ ให้แกผูแ้จง้โดยลงรายการ่

เกยวกบเดก็ บิดาและมารดา เทาที7ทราบี7 ั ่

(๙) เพิมชื7อเดก็เขา้ในทะเบียนบา้น ท7 .ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ ของ

สถานสงเคราะห์แลว้แตกรณี ่ (ระยะเวลาดาํเนินการ ๙๐ วัน)

การรับแจง้การเกด ิ (เดก็ในสภาพแรกเกดหรือเดก็ไร้เดียงสาซึ7 งถูกทอดทิงิ � ) (ระเบียบฯ ขอ้ ๕๙)

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง7

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขในการยื�นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที7 / ชองทางการให้บริการ่ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ค่มอืสําหรับบริการประชาชนู

(๑) ตรวจสอบความถูกตอ้งของหลกัฐานของผูแ้จง้แสดง สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง7

๑. เด็กที�จะแจ้งเกดิ ต้องมีอายตํ�ากว่า ุ ๗ ปี

ขั/นตอน และระยะการให้บริการ

ขนัตอน� หนวยงานผูรั้บผดิชอบ่

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง7 วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที7ทางราชการกาหนดํ )

๒. ผ้แจ้ง ได้แก่ เจ้าหน้าที�ของกระทรวงพัฒนาสังคมและความมั�นคงของมนษย์ ที�รับตัวเด็กไวู้ ุ



(๑๐) กรณีนายอาํเภอแจง้ผลการพิจารณาวาเดก็ที7แจง้การเกดไมไดเ้กด่ ิ ่ ิ

ในราชอาณาจกัรและไมไดรั้บสัญชาติไทย หรือไมอาจพิสูจน์สถานะการ่ ่

เกดและสัญชาติของเดก็ได ้ใหน้ายทะเบียนจดัทาํทะเบียนประวติั ิ

(ท.ร.๓๘ ก) ใหเ้ดก็เป็นบุคคลประเภท ๐ โดยใชเ้ลขที7บา้นของสถาน

(หมายเหตุ : ดาํเนินการโดยใช้กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเดก็ซึ0งถูกทอดทิ1ง เดก็เร่ร่อน หรือเดก็ที0

ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ1ง พ.ศ. ๒๕๕๑ ซึ0งกาํหนดให้ใช้ความละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้ เกิด)

ตวัเดก็จากผูพ้บเดก็

(๕) รูปถายของเดก็ ขนาด ่ ๒ นิว จาํนวน � ๒ รูป
(๖) หลกัฐานอื7นๆ ที7เกยวขอ้งกบเดก็ทงัพยานเอกสารและวตัถุพยาน ี7 ั � (ถา้มี)

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง  โทรศพัท ์7 0 7782 1906

เวป็ไซค ์www.ranongcity.go.th

ตูรั้บเรื7องร้องทุกข ์(อาคารใหม ชนั ่ � 1)

ศูนยด์าํรงธรรมอาํเภอในเขตพืนที7 ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัในเขตพืนที7 หรือสาํนกัทะเบียนกลาง โทรศพัท ์� � ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต ์http:/www.bora.dopa.go.th

ตวัอยางแบบฟอร์ม่

ศูนยรั์บเรื7องร้องทุกข ์เทศบาลเมืองระนอง (อาคารใหม ชนั ่ � 1) โทรศพัท ์0 7781 1422 

ค่าธรรมเนียม

(๔) หลกัฐานการรับตวัเดก็ของหนวยงานที7รับตวัเดก็ไว้่

การใหบ้ริการไมเป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที7กาหนด สามารถติดตอเพื7อร้องเรียนไดที้7่ ํ ่

ขั/นตอน และระยะการให้บริการ

ขนัตอน� หนวยงานผูรั้บผดิชอบ่

ระยะเวลาดาํเนินการ ๙๐ วนั

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลกัฐานที7ตอ้งใช้
(๑) บตัรประจาํตวัผูแ้จง้ 
(๒) สาํเนาทะเบียนบา้นของสถานสงเคราะห์ที7เรียกชื7อเป็นอยางอื7นซึ7 งรับตวัเดก็ที7ของแจง้การเกดไว้่ ิ

ระยะเวลา

สงเคราะห์

การรับเรื�องร้องเรียน

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง7

(๓) บนัทึกการรับตวัเดก็ซึ7 งจดัทาํโดยพนกังานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจ หรือเจา้หนา้ที7ของกระทรวงพฒันาสังคมและความมนัคงของมนุษยที์7ไดรั้บ7






