
งานที�ให้บริการ

หน่วยงานที�รับผิดชอบ

โทรศพัท ์:  0 7782 1906, 0 7782 2035 ตงัแตเวลา � ่ 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

โทรสาร :   0 7781 1888

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลของคนตายในฐานขอ้มูลการทะเบียนราษฎร

(๓) สอบสวนผูแ้จง้ให้ทราบถึงสาเหตุที:ไมแจง้การตายภายใน ่ ๒๔ ชวัโมง:

นบัแตเวลาที:ตายหรือพบศพ และการจดัการศพวา จะเกบ ฝัง เผา ่ ่ ็

หรือทาํลาย และสถานที:จดัการศพเพื:อลงรายการในมรณบตัร

(๔) สอบสวนผูแ้จง้ใหท้ราบขอ้เทจ็จริงเกยวกบสาเหตุที:ไมแจง้การตายี: ั ่

ที:สาํนกัทะเบียนทอ้งที:ที:มีการตายหรือพบศพ ประวติัภูมิลาํเนาของ

คนตายความสัมพนัธร์ะหวางผูแ้จง้กบคนตาย การจดัการศพ และสถานที:่ ั

จดัการศพ (กรณีแจง้สาํนกัทะเบียนอื:น)

(๕) เปรียบเทียบปรับ (กรณีแจง้การตายภายใน ๑ ปีนบัแตวนัถดัจากวนัที:ตาย่ )

(๖) สอบสวนพยานบุคคลที:นาเชื:อถือซี:งรู้เห็นการตาย่

(๗) ออกมรณบตัร ท.ร.๔ โดยระบุขอ้ความซา้ยมือวา ่ "เกนกาหนดิ ํ "

(๘) ถา้คนตายมีชื:อในทะเบียนบา้น หรือทะเบียนบา้นกลางของสาํนกั

ทะเบียนที:แจง้การตาย ให้นายทะเบียนจาํหนายรายการบุคคลของคนตาย่

ในทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นและฐานขอ้มูลการทะเบียนราษฎร แตถา้่

คนตายมีชื:อในทะเบียนบา้นหรือทะเบียนบา้นกลางสาํนกัทะเบียนอื:น

ใหน้ายทะเบียนสงมรณบตัร ตอนที: ่ ๒ ไปยงัสาํนกัทะเบียนที:เกยวขอ้งี:

เพื:อดาํเนินการจาํหนายรายการบุคคล่

ค่มอืสําหรับบริการประชาชนู

ระยะเวลา

(๑) ตรวจหลกัฐานของผูแ้จง้

ขนัตอนที: � ๑-๙ ระยะเวลาดาํเนินการ  ๓๐ วนั)

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง:

ผ้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้านของบ้านที�มีการตาย บคคลที�ไปกบัผ้ตายขณะตาย ผ้พบศพ หรือผ้ซึ�งได้รับมอบหมายู ุ ู ู ู

การรับแจง้การตายเกนกาหนดิ ํ

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง:

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที:ทางราชการกาหนดํ )

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขในการยื�นคําขอ

(๙) มอบมรณบตัร ตอนที: ๑ และหลกัฐานประกอบการแจง้คืนใหผู้แ้จง้

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที: / ชองทางการให้บริการ่ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั/นตอน และระยะการให้บริการ

ขนัตอน� หนวยงานผูรั้บผดิชอบ่

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง:



(๕) ผลตรวจสารพนัธุกรรม (DNA) ที:สามารถบงบอกตวับุคคลของคนตาย่

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง  โทรศพัท ์: 0 7782 1906

เวป็ไซค ์www.ranongcity.go.th

ตูรั้บเรื:องร้องทุกข ์(อาคารใหม ชนั ่ � 1)

ศูนยด์าํรงธรรมอาํเภอในเขตพืนที: ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัในเขตพืนที: หรือสาํนกัทะเบียนกลาง โทรศพัท ์� � ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต ์http:/www.bora.dopa.go.th

ตวัอยางแบบฟอร์ม่

ค่าธรรมเนียม

ดาํเนินการภายในระยะเวลา ๓๐ วนั

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลกัฐานที:ตอ้งใช้
(๑) บตัรประจาํตวัผูแ้จง้ 
(๒) บตัรประจาํตวัของคนตาย (ถา้มี)
(๓) สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นที:มีชื:อคนตาย (ถา้มี)

(๖) พยานหลกัฐานอื:น (ถา้มี) เชน รูปถายงานศพของคนตาย่ ่

การรับเรื�องร้องเรียน

การใหบ้ริการไมเป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที:กาหนด สามารถติดตอเพื:อร้องเรียนไดที้:่ ํ ่

ศูนยรั์บเรื:องร้องทุกข ์เทศบาลเมืองระนอง (อาคารใหม ชนั ่ � 1) โทรศพัท ์0 7781 1422 

คาธรรมเนียม ่ ๒๐ บาท

(๔) หนงัสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ ของสถานพยาบาล ที:คนตายเขา้รับการรักษากอนตาย ่


