
งานที�ให้บริการ

หน่วยงานที�รับผิดชอบ

โทรศพัท ์:  0 7782 1906, 0 7782 2035 ตงัแตเวลา � ่ 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

โทรสาร :   0 7781 1888

ใบแจง้การยา้ยที)อยตูอนที)สาํนกัทะเบียนเกบรักษาไวแ้ละรายการใน่ ็

ทะเบียนบา้นวายงัไมไดแ้จง้ยา้ยเขา้ที)ใดจริงหรือไม่ ่ ่

(๒) กรณีสูญหายให้ผูแ้จง้ แจง้การสูญหายของใบแจง้การยา้ยที)อยู่

ดงักลาวตอนายทะเบียนอาํเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถินตามแบบ ท่ ่ ) .ร.๑๕

แตถา้เป็นกรณีชาํรุดฯ ให้เรียกใบแจง้การยา้ยที)อยคืูนจากผูแ้จง้่ ่

(๓) กรณีใบแจง้การยา้ยที)อยสููญหายไมไดอ้อกให้ผูแ้จง้ดว้ยระบบ่ ่

คอมพวิเตอร์ นายทะเบียนจะตอ้งออกใบแทนใบแจง้ยา้ยที)อย ูโดยในการ่

ลงรายการให้ถือปฏิบติัเชนเดียวกบการออกใบแจง้การยา้ยที)อยใูหม่ ั ่ ่

เวน้แตวนัเดือนปีที)ยา้ยออกให้ระบุวนัที)ยา้ยออกตามความเป็นจริง่

(ตามรายการเดิม) และให้หมายเหตุ "ใบแทนใบแจง้การยา้ยที)อยู"่

(ขั�นตอนที
 ๑-๓ ใช้ระยะเวลาดาํเนินการ ๑๕ นาที)

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ดาํเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที
ต้องดาํเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, หรือการหารือข้อกฎหมาย เพื
อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง  โทรศพัท ์) 0 7782 1906

เวป็ไซค ์www.ranongcity.go.th

 -

การรับเรื�องร้องเรียน

การใหบ้ริการไมเป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที)กาหนด สามารถติดตอเพื)อร้องเรียนไดที้)่ ํ ่

ศูนยรั์บเรื)องร้องทุกข ์เทศบาลเมืองระนอง (อาคารใหม ชนั ่ � 1) โทรศพัท ์0 7781 1422 

ขนัตอน� หนวยงานผูรั้บผดิชอบ่

(๑) ระยะเวลาดาํเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นบัตงัแตไดรั้บเอกสารครบถว้น และไมรวมระยะเวลาการรอรับบริการ� ่ ่ )

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลกัฐานที)ตอ้งใช้

(๑) บตัรประจาํตวัผูแ้จง้ 
(๒) บตัรประจาํตวัของผูไ้ดรั้บมอบหมายและหนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน)
(๓) บตัรประจาํตวัของผูย้า้ยที)อยคูนอื)นๆ ที)มีชื)อเป็นผูย้า้ยออกในใบแจง้ยา้ยที)อยฉูบบัที)สูญหายหรือชาํรุด กรณีผูย้า้ยออกมากกวา ่ ่ ่ ๑ ราย (ถา้มี)

ค่าธรรมเนียม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที) / ชองทางการให้บริการ่ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั"นตอน และระยะการให้บริการ

ค่มอืสําหรับบริการประชาชนู

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกตอ้งของหลกัฐานของผูแ้จง้ พร้อมทงัตรวจสอบ� สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง)

ผ้แจ้ง ได้แก่ บคคลที�ลงชื�อแจ้งย้ายออกในใบแจ้งการย้ายที�อย่ฉบับที�สญหายู ุ ู ู

การรับแจง้การยา้ยออกแลว้แตใบแจง้ยา้ยที)อยสููญหายหรือชาํรุดกอนแจง้ยา้ยเขา้  ่ ่ ่ (ระเบียบฯ ขอ้ ๙๑)

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง)

หลักเกณฑ์ วธีิการ และเงื�อนไขในการยื�นคําขอ

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง) วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที)ทางราชการกาหนดํ )



ตูรั้บเรื)องร้องทุกข ์(อาคารใหม ชนั ่ � 1)

ศูนยด์าํรงธรรมอาํเภอในเขตพืนที) ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัในเขตพืนที) หรือสาํนกัทะเบียนกลาง โทรศพัท ์� � ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต ์http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม


