
งานที�ให้บริการ

การอนุญาตให้อาศยัอยใูนประเทศไทยยงัไมสินสุด มีความประสงคข์อเพมิชื#อในทะเบียนบา้น ท่ ่ & # .ร.๑๓)

หน่วยงานที�รับผิดชอบ

โทรศพัท ์:  0 7782 1906, 0 7782 2035 ตงัแตเวลา & ่ 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

โทรสาร :   0 7781 1888

(๑) ตรวจสอบความถูกตอ้งของหลกัฐานที#ผูร้้องนาํมาแสดง

                                                                                 

(๒) ตรวจฐานขอ้มูลทะเบียนราษฎรเพื#อตรวจสอบวาผูร้้องมีชื#อ่

ในทะเบียนบา้นแหงอื#นหรือไม                            ่ ่

(๓) สอบสวนผูร้้องและเจา้บา้น ให้ปรากฏขอ้เทจ็จริงเกยวกบประวติัี# ั

ความเป็นมาและรายการบุคคลของผูข้อเพมิชื#อ รวมทงัเหตุผลความ# &
จาํเป็นที#ขอเพมิชื#อ และความยนิยอมให้เพมิชื#อในทะเบียนบา้น# #

(ไม่นับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๔) รวบรวมหลกัฐานเสนอนายทะเบียนอาํเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถิน#

พจิารณา

(ระยะเวลาดาํเนินการ ๒๐ วัน)

(๕) เมื#อนายทะเบียนอาํเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถินอนุญาตตามคาํร้อง#

ให้นายทะเบียนเพมิชื#อบุคคลดงักลาวในทะเบียนบา้น # ่ (ท.ร.๑๓) 

ตามรายการที#ปรากฎในหนงัสือเดินทาง กาหนดให้เลขประจาํตวัประชาชนํ

เป็นบุคคลประเภท ๖ โดยหมายเหตุในทะเบียนบา้นตรงชองยา้ยเขา้่

มาจาก วา ่ "คาํร้องที#... ลงวนัที#..." แลว้ให้นายทะเบียนลงลายมือชื#อ

และวนัเดือนปีกากบไว ้ํ ั

(นายทะเบียน พิจารณาคาํร้อง ระยะเวลา ๑๐ วัน)

(๖) มอบสาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นพร้อมหลกัฐานประกอบการแจง้

คืนให้แกผูร้้อง       ่

(ยกเวน้วนัหยดุที#ทางราชการกาหนดํ )

ขนัตอน& หนวยงานผูรั้บผดิชอบ่

หลักเกณฑ์ วธีิการ และเงื�อนไขในการยื�นคําขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที# / ชองทางการให้บริการ่ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั%นตอน และระยะการให้บริการ

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง# วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

ค่มอืสําหรับบริการประชาชนู

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง#

ผ้ยื�นคําร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผ้ที�ขอเพิ�มชื�อู ู

การเพมิชื#อ # (ระเบียบฯ ขอ้ ๑๐๖ กรณีคนตางดา้วที#มีหนงัสือเดินทางเขา้มาในประเทศไทย ซึ# งระยะเวลา่

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง#



ระยะเวลาดาํเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหต ุ: ไม่นับรวมระยะเวลาที(ต้องดาํเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที(ออกโดยหน่วยงานที(เกี(ยวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ชาํรุด ฯลฯ เพื(อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๔) พยานบุคคล ไดแ้ก เจา้บา้น่

สาํนกัทะเบียนทอ้งถินเทศบาลเมืองระนอง  โทรศพัท ์# 0 7782 1906

เวป็ไซค ์www.ranongcity.go.th

ตูรั้บเรื#องร้องทุกข ์(อาคารใหม ชนั ่ & 1)

ศนูยด์าํรงธรรมอาํเภอในเขตพืนที# ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัในเขตพืนที# หรือสาํนกัทะเบียนกลาง โทรศพัท ์& & ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต ์http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

การใหบ้ริการไมเป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที#กาหนด สามารถติดตอเพื#อร้องเรียนไดที้#่ ํ ่

ศูนยรั์บเรื#องร้องทุกข ์เทศบาลเมืองระนอง (อาคารใหม ชนั ่ & 1) โทรศพัท ์0 7781 1422 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลกัฐานที#ตอ้งใช้

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลกัฐานที#ตอ้งใช้

(๑) สาํเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.๑๔) ของบา้นที#จะขอเพมิชื#อ#
(๒) บตัรประจาํตวัประชาชนของผูร้้อง (ถา้มี)

(๓) หนงัสือเดินทางของผูข้อเพมิชื#อพร้อมสาํเนาซึ#งแปลเป็นภาษาไทย โดยสถาบนัที#นาเชื#อถือ# ่

ค่าธรรมเนียม

 -

การรับเรื�องร้องเรียน

ระยะเวลา




